ВИМОГИ ДО ПРОЕКТУ
Для роботи над проектом студенти навчальної групи об’єднуються в гурт – по 3-4 особи. Тема проекту обирається спільно разом з викладачем, однак вона повинна мати пряме відношення до навчально-виховного процесу, до майбутньої професійної діяльності студентів та застосування інформаційних технологій як у навчанні так і в перекладацькій діяльності. 

Кожен студент обирає підтему проекту, над якою працює самостійно. Індивідуальна робота кожного студента складається із 2-х основних частин: текстової та презентаційної.

Після закінчення індивідуальної роботи, студенти об’єднують текстові частини в одну колективну роботу – створюється файл; презентаційні частини – також об’єднуються в один файл. 

В результаті кожен студент отримує окремий об’єднаний текстовий файл та об’єднану презентацію, які відповідають темі проекту. 

На основі текстової частини проекту студенти, під керівництвом викладача, створюють брошуру, використовуючи при цьому засоби верстки електронного документу та редагують електронну презентацію проекту.

Захист проекту гурту відбуватиметься наступним чином: кожен учасник доповідає свою частину, з детальними поясненнями про те, які засоби були ним використані в роботі. При цьому його доповідь супроводжується демонстрацією презентації.

I. ПОЯСНЕННЯ ДО ТЕКСТОВОЇ ЧАСТИНИ, яку виконує кожен студент:
1. В тексті обов'язково використовується найменше дві мови: українська та мова, яку вивчає студент в університеті (інші мови – на власний розсуд); 

2. В процесі створення рекомендується використовувати матеріал: 

· авторський (підготовлений та набраний студентом); 

· з Інтернет-ресурсів
;

· сканований з друкованих джерел;

· електронних засобів навчального призначення (електронних книг, навчальних програм тощо);

· електронних засобів професійного призначення (електронних книг, навчальних програм тощо).

3. Обов'язковим є включення опису (характеристики) ІТ-засобів, які студент використовував в процесі підготовки матеріалу (програми-перекладачі, словники, навчальні програми тощо)
.   

II. ВИМОГИ ДО ТЕКСТОВОЇ ЧАСТИНИ, яку виконує кожен студент
:

1. Текстова частина повинна містити: 
· титульну сторінку (вертикальне вирівнювання "зверху"); 

· сторінку (чи кілька сторінок) з заголовком, розташованим по її центру (вертикальне вирівнювання "по центру"); 

· сторінку (вона має бути останньою) з текстом, розташованим по нижньому краю (вертикальне вирівнювання "знизу").

2. Об’єм не менше 10 сторінок.

3. Параметри сторінок (в см): ліве поле – 3, праве – 1,2, верхнє та нижнє – 2.

4. Параметри форматування тексту
:

· Times New Roman, 14, стиль "звичайний", колір – чорний;

· міжрядковий інтервал – 1,5 рядка (в деяких фрагментах, зокрема, колонках інтервал – одинарний, Comic Sans MS);

· абзацний відступ – 1,25 см;

· інтервал між абзацами: до – "0", після "0";

· вирівнювання основного тексту – за шириною.

5. На окремій сторонці (бажано на передостанній) має бути нумерований "СПИСОК ВИКОРИСТАНОЇ ЛІТЕРАТУРИ
", на зразок:

1. Аніщенко О. В. Інформаційна культура педагога / О. В. Аніщенко, О. С. Падалка [Електронний ресурс] // Із сайту "Publishing house Education and Science s.r.o.". − Режим доступу:  http://www.rusnauka.com/ 

6. Артемчук Г. І. Вища школа України: реальність і тенденції розвитку [Текст]: монографія / Г. І. Артемчук, В. В. Попович, Г. Г. Січкаренко. – К.: Ленвіт, 2004. – 176с.

7. У відповідних місцях документу мають бути розташовані посилання на використану літературу (перехресні посилання). Як-от: "Завершальним етапом навчання є система заходів, які додатково актуалізують набуті знання, уміння та навички [9]".

8. Текст має містити 2-3 виноски (укр.) тобто зноски (рос.), розташовані внизу сторінки
.

9. Частину тексту слід подати у вигляді колонок (2 чи 3 з роздільником між ними);

10. Обов'язковою є наявність таблиці (таблиць). 

11.  В таблиці слід застосовувати форматування: Arial, 12, курсив, міжрядковий інтервал – одинарний; абзацний відступ – 0 см; інтервал між абзацами: до – "0", після "0"; вирівнювання основного тексту – зліва.

12.  Деякі фрагменти тексту (визначається автором роботи) необхідно подати у вигляді списків (нумерованого та маркованого)
.

13.  Обов’язковою є нумерація сторінок: зверху, справа, без нумерування першої сторінки.

14.  Одна сторінка документу повинна мати альбомну орієнтацію (можливо сторінка з таблицею, схемами, малюнками тощо). 
15.  Обов'язковою є наявність колонтитулів: верхній – прізвище та ім'я автора, нижній – номер групи, факультет, можна вставити авторський логотип).
III. ВИМОГИ ДО ТЕКСТОВОЇ ЧАСТИНИ кінцевого документу
:

1. Титульна сторінка повинна містити ПІБ всіх авторів.

2. Документ повинен містити 3-4 частини (в залежності від кількості учасників гурту) з відповідними заголовками
.

3. На другій сторінці розташовується зміст, який створюється (під керівництвом викладача)  на основі цих заголовків.

4. На передостанній сторінці розташовується предметний покажчик.

5. Обов'язковою є наявність колонтитулів: верхній – прізвища та ініціали авторів, нижній – номер групи, факультет, можна вставити авторський логотип).

6. Остання сторінка документу оформлюється наступним чином:

· орієнтація – книжкова;

· вертикальне вирівнювання – внизу;

· текст з короткою (2-3 рядки) анотацією проекту (12, Arial, міжрядковий одинарний, курсив, По центру 

IV. ВИМОГИ ДО ПРЕЗЕНТАЦІЇ:

1. Презентація створюється авторами самостійно (самостійна робота).

2. Оформлення – авторське.

3. Зміст презентації має відповідати обраній групою темі.

4. Кількість слайдів – до 20.
� Забороняється використовувати матеріал з Вікіпедії та не авторизований текст!!!


� Опис може бути розташований в кінці розробленого документу та оформлений як Додаток у вигляді таблиці. За порадою викладача він може бути доданий в кінці Проекту (за навчальним часом – кінець семестру)!!!! 


� Рекомендується не перевантажувати ілюстраціями!!!


�В окремих випадках (епіграф, цитата тощо) дозволяється застосовувати оригінальне (авторське) форматування тексту (1-2 абзаци).


� Список також повинен містити перелік програмних та інформаційно-технологічних засобів, які були використані в роботі (перекладачі, словники, редактори тощо).


� Рекомендується виноски використовувати з метою більш детальних пояснень.


� Рекомендується подавати списки двома мовами.


� Рекомендується не перевантажувати ілюстраціями!!!


� Кожна частина розпочинається з окремої сторінки.





